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Von den Grundlagen bis zur Anwendung: 
Ihr Einstieg in die Welt von Microsoft Copilot 365
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Kurzbeschreibung

Wer begleitet Sie durch 
den Workshop?

Ihre Vorteile

Der Einsatz des Microsoft Copilot for Microsoft 365 

kann für die Benutzer:innen einen erheblichen Pro-

duktivitätsgewinn bedeuten. Grundvoraussetzung 

dafür ist ein umfassendes Verständnis der Funkti-

onsweise und der integrierten Funktionalitäten. 

Im Workshop „Microsoft Copilot 365 in a Day“ 

präsentieren wir den Teilnehmer:innen alle Kom-

ponenten und Funktionen des Copilot und er-

möglichen so eine effiziente Nutzung. Abgerundet 

wird der Workshop durch praktische Beispiele, 

Übungen und Prompts, damit die Teilnehmer:innen 

direkt mit dem Copilot arbeiten können.  

Grundvoraussetzung für die Teilnahme am Work-

shop ist eine aktive Lizenz des Microsoft Copilot 

for Microsoft 365.

•	 Umfassendes Verständnis des Copiloten als 

Basis für die Nutzung 

•	 Überblick über alle Apps und Anwendungsfälle 

des Copiloten (inkl. Prompts) 

•	 Praktische Beispiele und Übungen

Die Expert:innen von smartpoint sind nicht nur 

selbst intensive Nutzer:innen des Copilot, sondern 

auch umfassend in der Funktionsweise des 

Copilot geschult. Wir führen Sie individuell durch 

den Workshop und zeigen Ihnen die optimalen 

Anwendungsmöglichkeiten für Ihre Ziele. 
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Zusammenfassung

Ablauf: Microsoft Copilot 365 in a Day Workshop
Der Workshop ist in drei Teile gegliedert. Im ersten Teil des Workshops widmen wir uns den Grundlagen 

der Künstlichen Intelligenz. Wir betrachten mit Ihnen auf verständliche Weise die technologischen Grund-

lagen, die Produkte am Markt und die möglichen Stärken und Schwächen der Technologie. Im zweiten Teil 

des Workshops stellen wir die einzelnen Apps des Copilot for Microsoft 365 vor und geben einen konkre-

ten Überblick über die Use Cases in den Apps. Die Use Cases werden mit Informationen zur richtigen For-

mulierung der Prompts angereichert. Im dritten Teil bearbeiten die Teilnehmer:innen praktische Übungs-

beispiele und haben Gelegenheit, spezifische Fragen an die Expert:innen von smartpoint zu stellen.

Teil 1 – Grundlagen und Funktionsweise 

•	 Geschichte des Copiloten 

•	 Large Language Modelle und Microsoft Graph 

•	 Funktionsweise des Copiloten 

•	 Prompt Engineering

Teil 2 – Apps und Anwendungsfälle 

•	 Überblick über die Apps  

•	 Anwendungsfälle für die einzelnen Apps 

•	 Praktische Beispiele zu den Anwendungsfällen

Teil 3 – Praktische Übungen 

•	 Praktische Übungen 

•	 Beantwortung von offenen Fragen

Pricing & Dauer

Inhalt

Der Copilot for Microsoft 365 in a Day Workshop dauert ca. 4 Stunden inkl. Pause. Der Preis für den Work-

shop inkl. Vor- und Nachbereitung beträgt EUR 2.500,- (exkl. USt.). 

Der Workshop kann vor Ort oder remote durchgeführt werden.  

vor Ort oder remote 

Effiziente Nutzung von Microsoft Copilot 365 

Praxisorientiertes Training 

Expertenwissen und Tipps Dauer: 4h Grundlagen von KI 
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